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Créer une page  
 

 Vous avez trois étapes résumées dans le menu ci-dessous :  

 

 

Ø Paramètres : où vous trouvez :  

• Les informations de base de cette page. 

• Sa description. 

• Mots clés : Vous pouvez attribuer des mots-clés à cette pages. 

• Le mode avancé où vous pouvez ajouter des consignes, verrouiller les blocs 

que vous allez créer afin d’éviter leur suppression une fois votre page est dupliquée 

ou copiée, et finalement le mode d’affichage de votre nom sur la page. 

• Disposition (mise en page) : vous devez choisir le nombre de lignes et de 

colonnes afin d’ajouter ensuite des fichiers, images, textes... et les placer sous forme 

de blocs. 

La disposition par défaut est composée de 3 colonnes égales, et il sera possible de 

la modifier. 
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Lorsque vous terminez de régler les paramètres de votre page, cliquez sur 

« Enregistrer » pour passer à la modification, ou l’ajout des artefacts (fichiers PDF, 

vidéos, images etc.) 

 
Ø Modifier :  

 
 

 

Sur cette page : vous trouvez un menu sur la gauche qui contient les différents 

artefacts que vous pouvez insérer par glissé-déposé et les placer sous forme de 

blocs. Si nécessaire, vous pouvez toujours ajouter des lignes ou des colonnes sur 

votre page, en revenant au menu « Paramètres » et ensuite « Disposition ».  
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Types de données à insérer : 

• Texte : ajouter du texte sur votre page. 

• Images : insérer des images de votre zone de fichiers avec la possibilité 

d’indiquer la largeur. 

• Fichiers, images et vidéos : Cliquer pour obtenir 

 les options des médias intégrés. 
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• Journaux : Cliquer pour obtenir les options des journaux : Des extraits de votre 

journal de bord peuvent également être intégrés. 

 

 

• Général : vous permet d’indiquer les copyrights (Creative Commons) ou 

encore d’ajouter des options de navigation entre vos pages. 
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• Informations personnelles : met à disposition le contenu de votre profil, les 

réseaux sociaux à afficher, votre CV complet etc. 
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• Contenu externe : Permet d’ajouter des flux, des médias externes, des 

applications Google ou encore afficher vos Badges ouverts (Open Badges de 

Mozilla). 

 

 

• Une liste de thèmes est disponible sur la gauche en bas permettant de 

personnaliser la présentation de la page. 
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Ø Partager 
 

 

 

Vous pouvez partager la page avec d’autres utilisateurs·trices sur Portfolio.  

URL secrètes : générer une adresse URL secrète de la page et la communiquer à 

vos collègues ou enseignants·es. 

Options avancées : Permettre aux utilisateurs·trices de laisser des commentaires 

ainsi que la duplication de la page. 

Partager avec : Vous pouvez partager votre page avec vos contacts, avec d’autres 

utilisateurs·trices en faisant une recherche ou avec un groupe. 

Finalement, cliquez sur « Enregistrer » et ensuite « Afficher la page ». 

 

 


