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   Inscrire les utilisateurs 
 

Vous disposez de trois différentes manières d’inscrire les utilisateurs dans votre espace 
de cours.  Cette fiche explique étape par étape comment inscrire les étudiant-e-s et vos 
collègues dans votre espace de cours. 

Comment procéder 
 

Les inscriptions se gèrent depuis le bloc Administration de votre espace de cours : 

 

En cliquant sur  , vous accédez à la liste des inscrits à votre espace 
de cours. 
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Depuis la page « Utilisateurs inscrits » , vous pouvez : 

  par la méthode d’inscription manuelle  

 Désinscrire (petite croix en face du nom ) 

 Attribuer des rôles  (par exemple pour donner le rôle « enseignant-e » à votre 
collègue 

 

Il existe 3 rôles :  

 Etudiant-e : rôle de base que de consulter et d’interagir avec ce que l’enseignant-e 
a mis dans l’espace de cours 

 Enseignant-e : qui permet d’administrer l’espace de cours (éditer, supprimer, 
modifier, ajouter, gérer les inscriptions, etc.) 

 Enseignant-e non éditeur : il a une vue enseignant-e (par exemple peut consulter 
les travaux rendus par les étudiant-e-s) mais il ne peut pas supprimer, modifier, 
désinscrire, etc. 

 

Depuis le bouton  vous gérez les 3 méthodes disponibles. Si 
elles sont actives, l’œil est ouvert. Si vous souhaitez les désactiver, fermez l’œil en 
cliquant dessus. 

 

1. Inscription manuelle 

Important : tant qu’un utilisateur ne s’est pas connecté au moins UNE FOIS à Moodle, son 
compte n’est pas créé et n’appraîtra pas dans la base d’utilisateurs. 

Pour inscrire des utilisateurs, saissisez dans le champ  « Rechercher » de la colonne de droite 
« Utilisateurs non inscrits », le nom de l’étudiant-e .  Dans la liste de nom proposés, 
sélectionnez l’étudiant-e concerné. Cliquez ensuite sur « Ajouter » pour inscrire l’étudiant-e 
dans votre espace de cours.  
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2. Auto-inscription 
Cette méthode permet aux étudiant-e-s de s’incrire dans votre espace. Cliquez sur  
pour modifier les paramètres.  

Notez que depuis les paramètres vous pouvez : 

 Définir une clef d’inscription (mot de passe) à votre espace de cours 
 Personnaliser le message de bienvenue envoyé automatiquement à l’inscription 

Important : les paramètres par défaut sont suffisants, sauf besoin précis ou pour les 2 
cas ci-dessus, évitez de modifier les paramètres de l’auto-inscription. 

 

 

3. Accès anonyme 
Il est possible d’ouvrir votre espace de cours sur Internet. Dans ce cas il ne sera pas 
nécessaire de se connecter sur Moodle pour consulter la page. Par défaut ce paramètre 
est ianctif. 

 


