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Introduction

Dans ce tutoriel nous allons voir : 

• Comment utiliser la fonction sondage et quizz en réunion ; 
• Comment créer des sondages et quizz en avance hors réunion. 



Introduction

Les sondages vous permettent de sonder rapidement et facilement les 
participant·es en réunion. De nombreux types de questions sont disponibles et sont 
personnalisables. 

Les quizz quant à eux reprennent le même système de questions des sondages 
mais auxquels vous pouvez ajouter les bonnes réponses et d’afficher ensuite les 
résultats. Utiles pendant les cours si vous souhaitez faire des «exercices» rapides !



Créer un sondage en réunion

La fonctionnalité 
«Sondages/quizz» se 
trouve sous «Plus», 
cliquez dessus afin 
d’ouvrir la fenêtre de 
conception de 
Sondage/Quizz.

Cliquez ensuite sur 
«Créer» pour 
commencer.



Créer un sondage en réunion

Commencez par 
donner un titre à 
votre sondage ! (1)



Créer un sondage en réunion

La zone dans 
l’encadré (2) 
concerne la création 
de votre question 
actuelle. Donnez-lui 
un titre et choisissez 
le type de question 
parmi les 8 
disponibles. Pour cet 
exemple nous allons 
prendre la question à 
choix multiples. (3)



Créer un sondage en réunion

Vous pouvez 
réorganiser les 
questions (4), ou les 
supprimer avec le 
bouton poubelle.

Il est également 
possible de rendre la 
question obligatoire 
et la personnaliser 
avec une image. (5)



Créer un sondage en réunion

Ajoutez le nombre 
de questions dont 
vous avez besoin 
avec le bouton dédié. 
(6)



Créer un sondage en réunion

Les trois points (7), 
permettent de 
transformer votre 
sondage en quizz 
et/ou exiger que les 
réponses fournies 
soient anonymes. 

Voyons maintenant 
l’utilisation du Quizz 
avec un exemple de 
question à choix 
unique.



Créer un sondage en réunion

Comme vous 
pouvez le constater, 
les questions à choix 
uniques offrent 
d’avantage de 
paramétrages que 
les questions à 
multiples tels que la 
possibilité d’afficher 
la question sous 
forme de liste 
déroulante ou créer 
des salles de 
répartition en 
fonction des 
réponses des 
participant·es. (8)



Créer un sondage en réunion

Cliquez ensuite sur 
«Définir la réponse» 
afin de finaliser la 
question de quizz. 
Sur cette question, 
une seule réponse ne 
sera acceptée, à la 
manière d’un 
exercice. (9)



Créer un sondage en réunion

Sélectionnez la 
réponse correcte 
comme montré, puis 
cliquez sur 
«Terminé». (10)



Créer un sondage en réunion

Une fois que vous 
êtes satisfait·e de 
votre Sondage ou 
Quizz, cliquez sur 
«Enregistrer» pour le 
sauvegarder. (11)



Créer un sondage en réunion

Votre sondage/quizz 
apparait dans la 
liste. En cliquant 
dessus, vous pouvez 
consulter vos 
questions et les 
vérifier. L’étoile vous 
permet de l’ajouter 
comme favori, et les 
trois points vous 
donnent des 
paramètres 
supplémentaires. 
Cliquez sur «Lancer» 
pour démarrer le 
sondage/quizz. (12)



Créer un sondage en réunion

Toutes les 
informations du 
sondage/quizz sont 
présentes à 
l’ouverture. Les 
réponses seront 
mises à jour à 
mesure que vous 
participant·es y 
répondront. 

Vous pouvez aussi 
partager le QR Code 
afin que les 
personnes présentes 
sur place puissent y 
répondre également.



Créer un sondage en réunion

Lorsque toutes les 
réponses ont été 
récoltées, mettez fin 
au sondage/quizz 
afin de le fermer et 
partager les résultats 
avec le bouton 
dédié. (13)

Sous le bouton trois 
points, vous 
trouverez des 
options 
supplémentaires 
telles que relancer le 
sondage, télécharger 
les résultats ou les 
partager sur 
navigateur, etc. (14)



Préparer un sondage hors réunion

Il vous est totalement possible de créer vos sondages et quizz en amont de vos 
réunions, de la même manière que vous le feriez depuis votre réunion. Voyons 
comment y accéder.

Pour cela rendez-vous sur votre profil Web Zoom, sous le lien 
https://unige.zoom.us. 

https://unige.zoom.us/


Préparer un sondage hors réunion

Depuis «Enquêtes» 
de votre profil web, 
cliquez sur «Créer» 
afin de commencer. 
(1)



Préparer un sondage hors réunion

Choisissez votre 
type d’enquête : 

- Enquête, afin de 
recueillir des 
réponses via un lien 
hors réunion ; 
- Sondage ou quiz, 
que nous avons déjà 
vu. 
(2)



Préparer un sondage hors réunion

La fenêtre de 
création des 
sondages est la 
même qu’en réunion. 
Créez votre 
sondage/quizz 
normalement 
comme vous le 
feriez en réunion. (3)



Préparer un sondage hors réunion

Les options 
générales sont 
trouvables dans la 
partie supérieure 
droite, vous 
permettent de 
transformer votre 
sondage en quizz, 
afficher l’aperçu, et 
l’enregistrer. Une 
fois que vous êtes 
satisfait·e de votre 
sondage, cliquez sur 
enregistrer. (4)



Préparer un sondage hors réunion

Tous vos sondages 
créés hors réunion 
se trouveront dans 
votre liste 
«Enquêtes» du 
portail web.



Préparer un sondage hors réunion

A l’inverse, si vous 
ouvrez une session 
Zoom, vous pourrez 
retrouver tous vos  
sondages et Quizz 
créés hors réunion 
et les ouvrir durant la 
réunion.



Contact

En cas de problème, de doute, ou que vous avez une question, vous pouvez nous 
contacter à l’adresse zoom@unige.ch. 

Alternativement, vous pouvez ouvrir un ticket depuis le support Digital Workplace 
de l’Université.

mailto:zoom@unige.ch
https://unige-dwp.onbmc.com/dwp/app/#/page/5wyysful
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