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Rejoindre et créer des groupes 
Rechercher et rejoindre un groupe 
 

a. Cliquez sur « Groupes » sous le menu « Collaborer » 

 
b. Cliquez sur la petite flèche pour filtrer les groupes ensuite faites une 

recherche. 
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Créer un groupe 
 

a. Cliquez sur « Créer un Groupe » 

 

b. Saisissez le nom et gérez les préférences du groupe : Accès membre, 
visibilité etc. 
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c. Cliquez sur « Enregistrer ». 

 
 
 

d. Paramètres du groupe  
 

 

 

  

 

 


